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บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการแก้ไขไฟล์ PDF โดยใช้โปรแกรมจาก Adobe, Acrobat Pro DC หรือแปลงเป็นรูปแบบ Word ใน Microsoft Word หากคุณต้องการตัวเลือกแก้ไขไฟล์ PDF ฟรี คุณสามารถใช้ LibreOffice Draw อย่างไรก็ตาม โปรแกรมนี้ไม่มีคุณสมบัติมากมายเท่ากับ Adobe Acrobat Pro DC



ขั้นตอน

วิธีที่ 1 จาก 4: การใช้Sejda




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 1

ขั้นตอนที่ 1 เยี่ยมชมเว็บไซต์ทางการของ Sejda ผ่านเว็บเบราว์เซอร์

หน้านี้เป็นเว็บไซต์ของบริการแก้ไข PDF ออนไลน์ฟรีที่เรียกว่า Sejda คุณสามารถแก้ไข 3 ไฟล์ต่อชั่วโมงโดยใช้บริการนี้ Sejda สามารถประมวลผลไฟล์ได้สูงสุด 200 หน้า (หรือ 50 MB) ไฟล์ที่อัปโหลดและแก้ไขแล้วจะถูกลบโดยอัตโนมัติหลังจากผ่านไป 2 ชั่วโมง

หาก 2 ชั่วโมงไม่เพียงพอสำหรับการแก้ไขให้เสร็จ คุณสามารถใช้ LibreOffice Draw เป็นโปรแกรมฟรีสำหรับแก้ไขไฟล์ PDF ได้ คุณยังสามารถใช้คุณสมบัติบางอย่างที่มีใน Sejda เพื่อแก้ไขไฟล์ก่อน จากนั้นเปิดใน LibreOffice Draw เพื่อแก้ไขให้เสร็จ




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่2

ขั้นตอนที่ 2 คลิกอัปโหลดไฟล์ PDF

ที่เป็นปุ่มสีเขียวกลางหน้า




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 3

ขั้นตอนที่ 3 เลือกไฟล์และคลิกอัปโหลด

ไฟล์จะถูกอัปโหลดสำหรับการแก้ไขในภายหลังผ่านโปรแกรมแก้ไขออนไลน์ของ Sejda




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 4

ขั้นตอนที่ 4 เพิ่มข้อความลงในไฟล์

หากต้องการเพิ่มข้อความลงในไฟล์ ให้คลิกไอคอนที่มีข้อความว่า “ ข้อความ ” ที่ด้านบนของหน้า จากนั้นคลิกพื้นที่ของเอกสารที่คุณต้องการเพิ่มข้อความ หลังจากนั้นคุณสามารถเริ่มพิมพ์ได้




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 5

ขั้นตอนที่ 5. แก้ไขข้อความที่มีอยู่

Sejda ต่างจากบริการแก้ไข PDF ฟรีอื่นๆ ตรงที่ให้คุณแก้ไขข้อความในไฟล์ PDF ได้โดยตรง รวมถึงเพิ่มข้อความใหม่ลงในเอกสาร หากต้องการแก้ไขข้อความ เพียงคลิกข้อความที่ต้องการเปลี่ยนแล้วพิมพ์ข้อความใหม่ คุณสามารถเพิ่มหรือลบข้อความ ใช้ไอคอนที่ด้านบนของช่องข้อความเพื่อเปลี่ยนรูปแบบข้อความ ตัวเลือกการจัดรูปแบบข้อความที่ใช้ได้คือ:

	คลิก " NS ” เป็นข้อความตัวหนา
	คลิก " ผม ” เพื่อทำให้ข้อความเป็นตัวเอียง
	คลิกไอคอนตัวอักษร “T” ที่มีลูกศรอยู่ข้างๆ จากนั้นใช้แถบเลื่อนเพื่อเปลี่ยนขนาดแบบอักษร
	คลิก " แบบอักษร ” เพื่อเลือกแบบอักษรใหม่จากเมนูแบบเลื่อนลง
	คลิก " สี ” เพื่อเลือกสีข้อความ
	คลิกไอคอนถังขยะเพื่อลบกล่องข้อความทั้งหมด





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 6

ขั้นตอนที่ 6 เพิ่มลิงค์ไปยังหน้า

ด้วยลิงก์ คุณสามารถเพิ่ม URL ไปยังเว็บไซต์ภายนอกได้ ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเพิ่มลิงก์ไปยังเอกสาร:

	คลิก " ลิงค์ ” ที่ด้านบนของหน้า
	คลิกและลากพื้นที่ที่คุณต้องการเพิ่มลิงก์
	คัดลอกและวาง URL ของลิงก์ในช่อง "ลิงก์ไปยัง URL ภายนอก"
	คลิก " ใช้การเปลี่ยนแปลง ”.





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่7

ขั้นตอนที่ 7 เพิ่มองค์ประกอบของแบบฟอร์มลงในเอกสาร

คลิก แบบฟอร์ม ” ที่ด้านบนของหน้าเพื่อดูเมนูแบบเลื่อนลงที่มีองค์ประกอบของแบบฟอร์มต่างๆ ที่คุณสามารถเพิ่มลงในเอกสาร PDF องค์ประกอบเหล่านี้รวมถึงองค์ประกอบแบบโต้ตอบและไม่โต้ตอบ เลือกองค์ประกอบจากเมนูแบบเลื่อนลงและคลิกพื้นที่ของเอกสารที่คุณต้องการเพิ่มองค์ประกอบ องค์ประกอบแบบฟอร์มที่มีอยู่ในเมนูแบบเลื่อนลงคือ:

	คลิกไอคอน "X" เพื่อเพิ่มเครื่องหมายกากบาท ("X") ลงในเอกสาร PDF
	คลิกไอคอนตรวจสอบเพื่อเพิ่มเครื่องหมายลงในเอกสาร
	คลิกไอคอนจุดเพื่อเพิ่มสัญลักษณ์แสดงหัวข้อย่อยในเอกสาร
	คลิกช่องที่มีป้ายกำกับว่า " ABCD " เพื่อเพิ่มช่องข้อความแบบบรรทัดเดียวลงในเอกสาร
	คลิกช่องเล็กๆ ที่เขียนว่า " ABCD " เพื่อเพิ่มช่องข้อความสองแถวในเอกสาร
	คลิกไอคอนวงกลมที่มีจุดเพื่อเพิ่มปุ่มตัวเลือกในเอกสาร
	คลิกไอคอนช่องทำเครื่องหมายเพื่อเพิ่มช่องทำเครื่องหมายลงในเอกสาร
	คลิกไอคอนเมนูแบบเลื่อนลงเพื่อเพิ่มเมนูลงในเอกสาร





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 8

ขั้นตอนที่ 8 เพิ่มรูปภาพลงในเอกสาร

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเพิ่มรูปภาพลงในเอกสาร:

	คลิกที่ปุ่ม " ภาพ ” ที่ด้านบนของหน้า
	คลิก " ภาพใหม่ ”.
	เลือกรูปภาพที่คุณต้องการเพิ่มแล้วคลิก " เปิด ” เพื่ออัปโหลด
	คลิกพื้นที่ของเอกสารที่คุณต้องการเพิ่มรูปภาพ





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 9

ขั้นตอนที่ 9 เพิ่มลายเซ็นให้กับเอกสาร

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเพิ่มลายเซ็นลงในเอกสาร:

	คลิก " เข้าสู่ระบบ ” ที่ด้านบนของหน้า
	คลิก " ลายเซ็นใหม่ ”.
	พิมพ์ชื่อลงในคอลัมน์ด้านบน
	เลือกสไตล์ลายเซ็น
	คลิก " บันทึก ”.
	คลิกพื้นที่ของเอกสารที่คุณต้องการเพิ่มลายเซ็น





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 10

ขั้นตอนที่ 10. แก้ไขข้อความด้วยเครื่องหมาย เส้นขยุกขยิก หรือขีดเส้นใต้

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อทำเครื่องหมายข้อความในเอกสารด้วยเครื่องหมายสี ขีดฆ่า หรือขีดเส้นใต้:

	คลิก " ใส่คำอธิบายประกอบ ” ที่ด้านบนของหน้า
	คลิกวงกลมสีข้างตัวเลือก "ไฮไลต์" "ขีดฆ่า" หรือ "ขีดเส้นใต้"
	คลิกและลากเคอร์เซอร์ไปบนข้อความที่คุณต้องการทำเครื่องหมาย ขีดออก หรือขีดเส้นใต้





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 11

ขั้นตอนที่ 11 เพิ่มรูปร่างให้กับเอกสาร

หากต้องการเพิ่มรูปร่าง ให้คลิกปุ่ม “ รูปร่าง ” ที่ด้านบนของหน้าและเลือก “ วงรี " หรือ " สี่เหลี่ยมผืนผ้า " หลังจากนั้น คลิกและลากเคอร์เซอร์บนส่วนของเอกสารที่คุณต้องการเพิ่มรูปร่าง ใช้ตัวเลือกเหนือรูปร่างเพื่อแก้ไข:

	คลิกไอคอนเส้นเพื่อระบุความหนาของเค้าร่าง
	คลิกไอคอนที่ดูเหมือนสี่เหลี่ยมจัตุรัสเพื่อเลือกสีเค้าร่างของรูปร่าง
	คลิกไอคอนวงกลมเพื่อระบุสี (เติม) ของรูปร่าง
	คลิกไอคอนสี่เหลี่ยมที่ทับซ้อนกันสองช่องเพื่อคัดลอกรูปร่าง
	คลิกไอคอนถังขยะเพื่อลบรูปร่าง





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 12

ขั้นตอนที่ 12. สร้างภาพบนเอกสาร

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อวาดเอกสาร:

	คลิก " ใส่คำอธิบายประกอบ ”.
	คลิกหนึ่งในวงกลมสีถัดจาก " วาด ”.
	คลิกและลากเคอร์เซอร์เพื่อวาดบนเอกสารได้อย่างอิสระ





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 13

ขั้นตอนที่ 13 คลิก แทรกหน้าที่นี่ เพื่อเพิ่มหน้าใหม่ให้กับเอกสาร

ปุ่มนี้อยู่ที่ด้านบนและด้านล่างของแต่ละหน้า คลิกปุ่มที่ด้านบนของหน้าเพื่อเพิ่มหน้าใหม่ก่อนหน้าปัจจุบัน คลิกปุ่มที่ด้านล่างของหน้าเพื่อเพิ่มหน้าใหม่ต่อจากหน้าที่แสดง




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 14

ขั้นตอนที่ 14. เลิกทำข้อผิดพลาด

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเลิกทำข้อผิดพลาด:

	คลิก " มากกว่า ” ที่ด้านบนของหน้า
	คลิก " เลิกทำ ”.
	คลิกช่องทำเครื่องหมายข้างแต่ละขั้นตอนที่ต้องยกเลิก
	คลิก " เปลี่ยนกลับที่เลือก ”.





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 15

ขั้นตอนที่ 15 คลิก ใช้การเปลี่ยนแปลง

ที่เป็นปุ่มสีเขียวท้ายหน้า คลิกปุ่มนี้หลังจากที่คุณแก้ไขเอกสารเสร็จแล้ว เว็บไซต์ Sejda จะประมวลผลเอกสารทันที




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 16

ขั้นตอนที่ 16 คลิกดาวน์โหลด

ที่เป็นปุ่มสีเขียวด้านบนของหน้า เอกสารที่แก้ไขจะถูกดาวน์โหลดไปยังคอมพิวเตอร์

หรือคลิกที่ไอคอนเพื่อบันทึกเอกสารไปยัง Dropbox, OneDrive หรือ Google Drive เปลี่ยนชื่อเอกสาร หรือพิมพ์เอกสาร

วิธีที่ 2 จาก 4: การใช้ LibreOffice Draw




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 17

ขั้นตอนที่ 1 ดาวน์โหลดและติดตั้ง Libre Office

LibreOffice เป็นแพ็คเกจทางเลือกของ Microsoft Office ฟรี คุณสามารถใช้โปรแกรม Draw เพื่อสร้างและแก้ไขไฟล์ PDF ในการดาวน์โหลดและติดตั้ง LibreOffice เข้าไปที่ https://www.libreoffice.org/ และคลิก “ ดาวน์โหลดเดี๋ยวนี้ เปิดไฟล์การติดตั้งและทำตามคำแนะนำบนหน้าจอ

คุณต้องดาวน์โหลดแพ็คเกจโปรแกรมทั้งหมดเพื่อใช้ LibreOffice Draw




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 18

ขั้นตอนที่ 2 เปิด LibreOffice Draw

LibreOffice Draw ถูกทำเครื่องหมายด้วยไอคอนสีเหลืองที่ดูเหมือนสามเหลี่ยมที่มีวงกลมอยู่ข้างใน คลิกไอคอนในเมนู "เริ่ม" หรือในโฟลเดอร์ "แอปพลิเคชัน" บนคอมพิวเตอร์ Mac

ไอคอนนี้อาจเก็บไว้ในโฟลเดอร์ “LibreOffice” ในเมนู “Start” (Windows) หรือในโฟลเดอร์ “Applications” (Mac)




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 19

ขั้นตอนที่ 3 เปิดไฟล์ PDF ใน LibreOffice Draw

ไฟล์อาจดูแตกต่างไปจากรูปลักษณ์ดั้งเดิม ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเปิดไฟล์ PDF ใน LibreOffice Draw:

	คลิก " ไฟล์ ”.
	คลิก " เปิด ”.
	เลือกไฟล์ที่คุณต้องการเปิด
	คลิก " เปิด ”.





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 20

ขั้นตอนที่ 4 ย้ายและปรับขนาดวัตถุ

เมื่อวางเคอร์เซอร์ไว้บนวัตถุ เคอร์เซอร์จะเปลี่ยนเป็นลูกศรกากบาท คลิกวัตถุเพื่อเลือก ใช้ตัวเลือกต่อไปนี้เพื่อย้ายและปรับขนาดวัตถุ:

	คลิกและลากวัตถุเพื่อย้าย
	คลิกและลากสี่เหลี่ยมที่มุมของวัตถุเพื่อปรับขนาด





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 21

ขั้นตอนที่ 5. เพิ่มข้อความใหม่

หากต้องการเพิ่มข้อความใหม่ลงในเอกสาร ให้คลิกไอคอนตัวอักษร "A" ถัดจากบรรทัดที่ด้านบนของหน้า คลิกส่วนที่คุณต้องการเพิ่มข้อความและพิมพ์บางอย่าง คลิกและลากเคอร์เซอร์เพื่อสร้างช่องข้อความตามขนาดที่ต้องการ ใช้ตัวเลือกการจัดรูปแบบในแถบเมนูทางด้านขวาเพื่อแก้ไขการจัดรูปแบบข้อความ




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 22

ขั้นตอนที่ 6 แก้ไขข้อความ

เมื่อต้องการแก้ไขข้อความที่มีอยู่แล้วในเอกสาร ให้คลิกข้อความแล้วเริ่มพิมพ์บางอย่าง คุณสามารถลบข้อความ เพิ่มข้อความใหม่ ทำเครื่องหมายข้อความ หรือเปลี่ยนรูปแบบโดยใช้ตัวเลือกบนแถบเมนูที่ด้านขวาของหน้าต่าง ตัวเลือกที่ใช้ได้ ได้แก่:

	ใช้เมนูแบบเลื่อนลงใต้ตัวเลือก " อักขระ " เพื่อเลือกแบบอักษร
	ใช้เมนูแบบเลื่อนลงถัดจากเมนูแบบอักษรเพื่อเปลี่ยนขนาดแบบอักษร
	คลิกไอคอน "B" เพื่อทำให้ข้อความเป็นตัวหนา
	คลิกไอคอน "ฉัน" เพื่อทำให้ข้อความเป็นตัวเอียง
	คลิกไอคอน "U" เพื่อขีดเส้นใต้ข้อความ
	คลิกไอคอน "S" เพื่อขีดฆ่าข้อความ
	คลิกไอคอน "A" เพื่อเพิ่มเงาให้กับข้อความ
	คลิกไอคอน 4 บรรทัดด้านล่างส่วน " ย่อหน้า " เพื่อจัดแนวข้อความไปทางซ้าย ขวา กึ่งกลาง หรือทั้งสองด้าน (ชิดขอบ)
	ใช้ช่องว่างภายใต้ส่วน " ระยะห่าง " เพื่อระบุระยะห่างบรรทัดก่อนและหลังย่อหน้า รวมถึงการเยื้องข้อความ
	คลิกไอคอนจุดข้างแถวในส่วน " รายการ " เพื่อเพิ่มรายการหัวข้อย่อยในเอกสาร
	คลิกไอคอนตัวเลขข้างแถวในส่วน " รายการ " เพื่อเพิ่มรายการลำดับเลข





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 23

ขั้นตอนที่ 7 เพิ่มรูปภาพลงในเอกสาร

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเพิ่มรูปภาพลงในเอกสาร:

	คลิกไอคอนภูเขาที่ด้านบนของหน้า
	เลือกรูปภาพที่คุณต้องการเพิ่ม
	คลิก " เปิด ”.
	คลิกและลากเคอร์เซอร์เพื่อวางภาพในพื้นที่ที่ต้องการ
	คลิกและลากจุดสี่เหลี่ยมรอบๆ รูปภาพเพื่อปรับขนาด





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 24

ขั้นตอนที่ 8 เพิ่มรูปร่างให้กับเอกสาร

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเพิ่มรูปร่างลงในเอกสาร PDF

	คลิกไอคอนรูปร่างที่ทับซ้อนกันที่ด้านบนของหน้า
	เลือกรูปร่างที่ต้องการจากแถบเมนูทางด้านซ้ายของหน้าต่าง
	คลิกและลากเคอร์เซอร์เพื่อวาดรูปร่าง
	คลิกช่องข้างตัวเลือก " สี " ในแถบเมนูทางด้านขวาของหน้าต่าง
	เลือกสีรูปร่าง





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 25

ขั้นตอนที่ 9 หมุนวัตถุ

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อหมุนวัตถุ:

	คลิกไอคอนสี่เหลี่ยมที่มีลูกศรวงกลมที่ด้านบนของหน้า
	คลิกวัตถุที่คุณต้องการหมุน
	คลิกและลากจุดสีเหลืองที่มุมของวัตถุเพื่อหมุน





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 26

ขั้นตอนที่ 10. บันทึกงาน

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อบันทึกงาน:

	คลิก " ไฟล์ ”.
	คลิก " บันทึก ”.





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 27

ขั้นตอนที่ 11 ส่งออกไฟล์ PDF

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อส่งออกเอกสารเป็นรูปแบบ PDF:

	คลิกเมนู " ไฟล์ ”.
	คลิก " ส่งออกเป็น ”.
	เลือก " ส่งออกเป็น PDF ”.


วิธีที่ 3 จาก 4: การใช้ Adobe Acrobat Pro DC




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 28

ขั้นตอนที่ 1 เปิดเอกสาร PDF ใน Adobe Acrobat Pro

คลิกไอคอนแอป Adobe Acrobat ซึ่งดูเหมือนตัว "A" สีแดงในรูปแบบอักษรสวย

คุณสามารถดูตัวอย่างไฟล์ PDF ได้ฟรีโดยใช้ Adobe Acrobat Reader DC หากต้องการแก้ไขไฟล์ PDF คุณต้องสมัครใช้บริการ Adobe Acrobat Pro DC ลงทะเบียนเพื่อสมัครใช้บริการนี้ที่ acrobat.adobe.com




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 29

ขั้นตอนที่ 2 เปิดไฟล์ PDF

คุณสามารถเปิดไฟล์โดยคลิกที่ตัวเลือก “ เปิด ” ในเมนูเริ่มต้นของ Adobe Acrobat Pro แล้วเลือกไฟล์ หรือทำตามขั้นตอนเหล่านี้:

	คลิกเมนู " ไฟล์ ” ในแถบเมนูที่ด้านบนของหน้าจอ
	คลิก " เปิด ”.
	เลือกไฟล์ที่ต้องการแก้ไข
	คลิก " เปิด ”.





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 30

ขั้นตอนที่ 3 คลิก แก้ไข PDF

ตัวเลือกนี้ระบุด้วยไอคอนตาหมากรุกสีชมพูในแถบเมนูทางด้านขวาของหน้าต่าง โครงร่างจะปรากฏในทุกช่องข้อความและเอกสารในเอกสาร




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่31

ขั้นตอนที่ 4 แก้ไขข้อความ

เมื่อต้องการแก้ไขข้อความในเอกสาร ให้คลิกข้อความในกล่องข้อความแล้วพิมพ์บางอย่าง คุณสามารถลบข้อความหรือเพิ่มข้อความใหม่ ทำเครื่องหมายข้อความ หรือใช้เมนู “FORMAT” ที่ด้านขวาของหน้าต่างเพื่อเปลี่ยนรูปแบบข้อความ




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 32

ขั้นตอนที่ 5. เพิ่มข้อความใหม่

หากต้องการเพิ่มข้อความใหม่ในเอกสาร ให้คลิก เพิ่มข้อความ ” ในแถบด้านบนของหน้าต่าง หลังจากนั้น คลิกที่พื้นที่ของเอกสารที่คุณต้องการเพิ่มข้อความและพิมพ์บางอย่าง คลิกและลากเคอร์เซอร์เพื่อระบุความสูงและความกว้างของช่องข้อความที่ต้องเพิ่ม




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 33

ขั้นตอนที่ 6. ใช้เครื่องมือ " FORMAT " เพื่อแก้ไขข้อความ

เครื่องมือ "รูปแบบ" อยู่ในเมนูแถบด้านข้างทางขวาของหน้าต่างโปรแกรม ทำเครื่องหมายข้อความที่ต้องการแก้ไขและใช้เครื่องมือต่อไปนี้เพื่อแก้ไขการจัดรูปแบบ:

	คลิกเมนูแบบเลื่อนลงภายใต้ส่วน " FORMAT " เพื่อเปลี่ยนแบบอักษรของข้อความ
	คลิกเมนูดรอปดาวน์ขนาดใต้ฟอนต์เพื่อเปลี่ยนขนาดข้อความ
	คลิกแถบตารางสีข้างเมนูดรอปดาวน์ขนาดข้อความเพื่อเปลี่ยนสีข้อความ
	คลิกไอคอนที่มี "T" ขนาดใหญ่ในรูปแบบต่างๆ เพื่อทำให้ข้อความเป็นตัวหนา ตัวเอียง หรือขีดเส้นใต้ และตั้งค่าข้อความที่เลือกเป็นตัวห้อยหรือตัวยก
	คลิกเมนูแบบเลื่อนลงถัดจากไอคอนสามบรรทัดและสามจุดเพื่อสร้างรายการหัวข้อย่อย
	คลิกเมนูแบบเลื่อนลงถัดจากไอคอนสามบรรทัดที่มีหมายเลขเพื่อสร้างรายการที่มีหมายเลข
	คลิกไอคอนสี่บรรทัดที่คล้ายกับข้อความเพื่อจัดข้อความชิดซ้าย กึ่งกลาง ขวา หรือทั้งสองด้าน (ชิดขอบ)
	คลิกเมนูแบบเลื่อนลงที่มีไอคอนลูกศรแนวตั้งถัดจากข้อความสามบรรทัดเพื่อเพิ่มหรือลดระยะห่างระหว่างข้อความแต่ละบรรทัด
	คลิกเมนูแบบเลื่อนลงถัดจากไอคอนลูกศรระหว่างสองย่อหน้าเพื่อเพิ่มหรือลดระยะห่างระหว่างย่อหน้า (และหลังย่อหน้า)
	คลิกเมนูแบบเลื่อนลง " มาตราส่วนแนวนอน " เพื่อเพิ่มหรือลดความกว้าง (เป็นเปอร์เซ็นต์) ของอักขระที่ทำเครื่องหมาย
	คลิกเมนูแบบเลื่อนลงที่มีไอคอนลูกศรแนวนอนใต้ตัวอักษร "A" และ "V" เพื่อเพิ่มหรือลดระยะห่างระหว่างอักขระข้อความแต่ละตัว
	ไม่สามารถแก้ไของค์ประกอบทั้งหมดในเอกสารได้





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 34

ขั้นตอนที่ 7 เพิ่มรูปภาพลงในเอกสาร

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเพิ่มรูปภาพลงในเอกสาร:

	คลิก " ใส่รูปภาพ ” ที่ด้านบนของหน้า
	เลือกรูปภาพที่คุณต้องการเพิ่ม
	คลิก " เปิด ”.
	คลิกบริเวณที่คุณต้องการเพิ่มรูปภาพ หรือคลิกและลากเคอร์เซอร์เพื่อระบุขนาดของรูปภาพ
	คลิกและลากจุดสีน้ำเงินที่มุมของกรอบรูปเพื่อปรับขนาด





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 35

ขั้นตอนที่ 8 ใช้เครื่องมือ " OBJECTS " เพื่อแก้ไขภาพและวัตถุ

เลือกวัตถุที่คุณต้องการแก้ไขและใช้เครื่องมือต่อไปนี้เพื่อแก้ไข:

	คลิกไอคอนรูปสามเหลี่ยมชี้สองอันเพื่อพลิกวัตถุในแนวตั้ง (จากบนลงล่าง หรือกลับกัน)
	คลิกไอคอนของสามเหลี่ยมสองรูปที่ชี้ขึ้นเพื่อพลิกวัตถุในแนวนอน (จากขวาไปซ้าย หรือกลับกัน)
	คลิกเมนูดรอปดาวน์ถัดจากไอคอนสองช่องถัดจากบรรทัดเพื่อจัดเรียงหลายออบเจ็กต์บนหน้าโดยยึดตามออบเจ็กต์อ้างอิงเดียว
	คลิกไอคอนลูกศรวงกลมทวนเข็มนาฬิกาเพื่อหมุนวัตถุไปทางซ้าย
	คลิกไอคอนลูกศรวงกลมตามเข็มนาฬิกาเพื่อหมุนวัตถุไปทางขวา
	คลิกไอคอนที่ดูเหมือนกองรูปภาพเพื่อแทนที่ภาพหนึ่งด้วยอีกภาพหนึ่ง
	คลิกไอคอนที่ดูเหมือนกองสี่เหลี่ยมเพื่อเปลี่ยนตำแหน่งของวัตถุบนหน้าเว็บที่สัมพันธ์กับข้อความและวัตถุอื่นๆ (เช่น ด้านหน้าหรือด้านหลังข้อความ)
	ไม่สามารถแก้ไของค์ประกอบทั้งหมดในเอกสารได้





แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 36

ขั้นตอนที่ 9 คลิก กรอก & ลงชื่อ สำหรับ เพิ่มลายเซ็นลงในเอกสาร PDF

ข้างไอคอนสีม่วง ที่ดูเหมือนดินสอ ในแถบเมนูทางขวาของหน้าต่างโปรแกรม ใช้เครื่องมือที่ด้านบนของหน้าเพื่อพิมพ์ลายเซ็นหรือเพิ่มไอคอนเครื่องหมายถูก คุณยังสามารถคลิกปุ่ม “ เข้าสู่ระบบ ” เพื่อสร้างหรือเพิ่มลายเซ็นที่มีอยู่




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 37

ขั้นตอนที่ 10. บันทึกไฟล์ PDF

ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อบันทึกไฟล์ PDF ที่แก้ไข:

	คลิกเมนู " ไฟล์ ”.
	คลิก " บันทึก ”.


วิธีที่ 4 จาก 4: การใช้ Microsoft Word 2013 หรือ 2016




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 38

ขั้นตอนที่ 1 เปิด Microsoft Word

คลิกไอคอนสีน้ำเงินที่มีหรือดูเหมือนตัวอักษร “ W ”.




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอนที่ 39

ขั้นตอนที่ 2 เปิดเอกสาร PDF ใน Word

ไฟล์ที่เลือกจะถูกแปลงเป็นเอกสาร Word ที่คุณสามารถแก้ไขได้ ใช้ขั้นตอนต่อไปนี้เพื่อเปิดเอกสาร PDF ใน Word:

คลิกเมนู " ไฟล์ ” ในแถบเมนูที่ด้านบนของหน้าจอ




แก้ไขไฟล์ PDF ขั้นตอน 40

ขั้นตอน 3. คลิก “เปิด”

	เลือกไฟล์ PDF ที่คุณต้องการแปลงเป็นเอกสาร Word
	คลิก " เปิด ”.
	คลิก " ตกลง ”.












แนะนำ:


5 วิธีในการเปิดไฟล์ PDF




ไฟล์ PDF (Portable Document Format) มีการใช้กันอย่างแพร่หลายสำหรับการสร้างและแชร์เอกสาร เนื่องจาก PDF จะรักษารูปแบบไฟล์ไว้เหมือนเดิม โดยไม่คำนึงถึงระบบปฏิบัติการที่ใช้ดูและซอฟต์แวร์ที่ใช้ เนื่องจาก PDF เป็นไฟล์พิเศษ คุณจึงต้องใช้ซอฟต์แวร์พิเศษในการเปิด ด้วยซอฟต์แวร์ที่เหมาะสม อุปกรณ์แทบทุกชนิดสามารถเปิดและดูไฟล์ PDF ได้ ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 5:

5 วิธีในการสร้างไฟล์ PDF



การสร้างไฟล์ PDF เป็นวิธีที่ยอดเยี่ยมในการแบ่งปันความคิดของคุณและเพื่อให้แน่ใจว่าจะไม่ถูกแก้ไขโดยไม่ทิ้งร่องรอยทางอิเล็กทรอนิกส์ มีหลายวิธีในการสร้างไฟล์ PDF และทั้งหมดนั้นค่อนข้างง่ายและรวดเร็ว หากคุณต้องการทราบวิธีการสร้างไฟล์ PDF เพียงทำตามขั้นตอนเหล่านี้ ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 5:

วิธีพิมพ์ไฟล์ PDF: 12 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)



ไฟล์ PDF นั้นยอดเยี่ยมในการปกป้องความสมบูรณ์ของเอกสาร แต่อาจเป็นปัญหาได้เมื่อคุณตั้งใจจะพิมพ์ ก่อนที่คุณจะสามารถพิมพ์ไฟล์ PDF คุณต้องสามารถเปิดไฟล์นั้นได้ ดูขั้นตอนที่ 1 ด้านล่างเพื่อเรียนรู้วิธีการ และอ่านหัวข้อต่อไปนี้สำหรับคำแนะนำในการแก้ปัญหาสำหรับเอกสารที่ดื้อรั้น ขั้นตอน ส่วนที่ 1 จาก 2:

3 วิธีในการสแกนเอกสารเป็น PDF



บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการสแกนเอกสารที่เป็นกระดาษและบันทึกเป็นไฟล์ PDF บนคอมพิวเตอร์ Mac หรือ Windows หากคุณมีรูปภาพที่สแกนของเอกสารอยู่แล้ว ให้แปลงเป็นไฟล์ PDF โดยใช้ตัวแปลงออนไลน์ฟรี ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3: บนคอมพิวเตอร์ Windows ขั้นตอนที่ 1.

5 วิธีในการแก้ไขไฟล์ DAT



ไฟล์ DAT เป็นไฟล์ทั่วไปที่มีเนื้อหาแตกต่างกันไป หากไฟล์ DAT เปิดขึ้นจากโปรแกรมที่ใช้สร้าง ไฟล์นั้นจะเปิดขึ้นอย่างถูกต้อง น่าเสียดายที่บางครั้งก็ยากที่จะทราบว่าไฟล์ DAT ถูกสร้างขึ้นด้วยโปรแกรมใด DAT ย่อมาจากข้อมูล ใน Minecraft ไฟล์ DAT ใช้เพื่อติดตามข้อมูลผู้ใช้และระดับ แนะนำให้ใช้โปรแกรม NBTExplorer เพื่อแก้ไขไฟล์ DAT ใน Minecraft คุณสามารถแก้ไขเนื้อหาของเกมโดยแก้ไขเนื้อหาของไฟล์ DAT คลิก wikiHow นี้เพื่อเรียนรู้วิธีแก้ไขไฟล์ Minecraft DAT คุณสามารถเปิดไฟล์ DAT โดยใช้โปรแกรมแก้






















ข้อความที่นิยม


	









วิธีรีสตาร์ทการเป็นสมาชิก Netflix ที่ถูกยกเลิก

2024







	









วิธีลบสถานที่ที่บันทึกไว้ใน Google Maps บนพีซีหรือคอมพิวเตอร์ Mac

2024







	









4 วิธีในการรับชมภาพยนตร์และทีวีออนไลน์ฟรี

2024





















ความคิดเห็นที่ดีที่สุดสำหรับเดือน


	



วิธีการเป็นผู้ช่วยทันตกรรม: 10 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



3 วิธีในการทำแบบทดสอบทางจิตวิทยาสำหรับผู้มีโอกาสเป็นพนักงาน







	



4 วิธีในการสัมภาษณ์งานทางโทรศัพท์







	



5 วิธีในการสร้างหน้าอ้างอิง







	



วิธีตอบคำถาม "ทำไมฉันควรจ้างคุณ"







	



6 วิธีในการสอบถามความพร้อมของโอกาสในการทำงาน







	



วิธีการเขียน Portfolio คำนำ: 12 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีการเขียนจดหมายสมัครงานถึงที่ปรึกษาการจ้างงาน: 14 ขั้นตอน







	



วิธีการขอใบอนุญาตทำงานในสหรัฐอเมริกา: 5 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีการเขียนจดหมายสมัครงาน: 13 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีทำงานจากที่บ้านด้วยการป้อนข้อมูล: 15 ขั้นตอน







	



วิธีการโฆษณาเพื่อเป็นติวเตอร์: 13 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีการหางานทำในออสเตรเลีย (พร้อมรูปภาพ)







	



วิธีการเขียนเป้าหมายในประวัติย่อ: 9 ขั้นตอน







	



วิธีแสดงผลงานที่ดีที่สุดของคุณในการสัมภาษณ์กลุ่ม
















บทความยอดนิยม


	









3 วิธีในการวาดนินจา

2024







	









วิธีการวาดร่างผู้หญิง: 15 ขั้นตอน (พร้อมรูปภาพ)

2024







	









3 วิธีในการระบายสีบนกระดาษแข็ง

2024






























คำแนะนำ


	



3 วิธีบอกให้พี่น้องหุบปาก

บ่อยครั้ง การพูดคุยกันไม่หยุดของพี่น้องของคุณอาจทำลายช่วงเวลาหนึ่งได้ ไม่ว่าจะเป็นการแชททางโทรศัพท์ ช่วงเวลาแห่งการพักผ่อน หรือแม้แต่การออกเดท การพูดพล่อยไม่หยุดนี้กลายเป็นสิ่งที่ทนไม่ได้และหลายคนมีช่วงเวลาที่ยากลำบากในการจัดการกับมัน ต่อไปนี้เป็นเคล็ดลับง่ายๆ ที่ควรทำก่อน ระหว่าง และหลังการเผชิญหน้า ซึ่งจะช่วยไกล่เกลี่ยความขัดแย้งที่อาจเกิดขึ้นและสอนพี่น้องของคุณให้ควบคุมการสนทนาของพวกเขา ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3:







	



วิธีช่วยให้ผู้ชายลืมการหย่าร้าง (พร้อมรูปภาพ)

ไม่มีใครบอกว่าการช่วยให้ผู้ชายหย่าร้างเป็นเรื่องง่าย โดยเฉพาะอย่างยิ่งถ้าคุณตกหลุมรักเขา แต่ถ้าคุณมีสายสัมพันธ์กับผู้ชายคนนั้น คุณต้องแน่ใจว่าเขาผ่านการหย่าร้างอย่างสมบูรณ์แล้วโดยพูดคุยกับเขา ให้การปลอบโยนและการสนับสนุน และทำสิ่งใหม่กับเขา คุณต้องอดทนกับเขาและค่อยเป็นค่อยไปเพื่อที่เขาจะได้มีเวลาประมวลผลทุกสิ่งที่เกิดขึ้นกับเขา เมื่อคุณปฏิบัติต่อเขาด้วยความรักและความเสน่หา เขาจะพร้อมที่จะกลับมามีความสัมพันธ์กับคุณในเวลา ขั้นตอน ส่วนที่ 1 จาก 3:







	



วิธีขอโทษแม่หลังจากทำผิดพลาดครั้งใหญ่

บางครั้งการขอโทษก็ยาก เหตุผลที่คนไม่ต้องการขอโทษอาจเป็นความภาคภูมิใจหรือความกลัว อย่างไรก็ตาม ความสัมพันธ์กับแม่มีความสำคัญมาก การขอโทษแม่นั้นเหมาะสมกับความเครียดที่คุณรู้สึก ก่อนจะขอโทษ คิดทบทวนให้ดีเสียก่อน วางแผนสิ่งที่คุณต้องการจะพูด แล้วขอโทษอย่างจริงใจ อย่างไรก็ตาม ให้เวลาเขา บางทีแม่อาจต้องการเวลาสักครู่เพื่อยอมรับคำขอโทษของคุณ ขั้นตอน ส่วนที่ 1 จาก 3:







	



3 วิธีรับมือแม่ผัวที่ลำบาก

การแต่งงานไม่ได้เป็นเพียงการรวมตัวของคนสองคนเท่านั้น แต่ยังรวมถึงสองครอบครัวด้วย จากการวิจัย คาดว่าหนึ่งในสี่ของภรรยาไม่ชอบแม่ยาย ก่อนที่คุณจะเอะอะกับแม่สามี ให้ใช้วิธีก้าวหน้าสามขั้นตอนนี้เพื่อซ่อมแซมความสัมพันธ์ของคุณกับเธอ ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3:







	



3 วิธีจัดการกับพี่น้องที่น่ารังเกียจ (สำหรับวัยรุ่น)

ไม่น่าแปลกใจที่พี่สาวจะน่ารำคาญได้ขนาดนี้ เขามีภารกิจส่วนตัวที่จะหยอกล้อหรือแกล้งน้องสาวของเขา คุณไม่จำเป็นต้องติดตามเกม แม้ว่าคุณจะอยากแก้แค้น แต่พยายามจัดการกับเขา ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3: การจัดการกับความขัดแย้ง ขั้นตอนที่ 1.




















ความคิดเห็นของผู้เชี่ยวชาญ


	



วิธีการวาดมนุษย์ที่สมจริง (พร้อมรูปภาพ)

มนุษย์เป็นวิชาที่ยากที่สุดในการวาดภาพเหมือนจริง อ่านต่อไปเพื่อค้นหากฎสำหรับการวาดใบหน้าที่เหมือนจริงและตัวเลขที่เหมือนจริง ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2: มนุษย์กึ่งความจริง ขั้นตอนที่ 1 วาดวงกลมหรือวงรีขึ้นอยู่กับประเภทของใบหน้าที่คุณต้องการวาด ขั้นตอนที่ 2 วาดเส้นแนวนอนและแนวตั้งที่หยาบผ่านจุดศูนย์กลางของวงกลม ขั้นตอนที่ 3 วาดเส้นคางเล็ก ๆ ใต้วงกลม ระยะห่างระหว่างวงกลมกับเส้นคางเท่ากับรัศมีของวงกลม ขั้นตอนที่ 4 เชื่อมต่อจุดสิ้นสุดของเส้นคางกับวงกลมเพื่อสร้







	



วิธีการคำนวณรากที่สองด้วยตนเอง (พร้อมรูปภาพ)

ในสมัยก่อนการประดิษฐ์เครื่องคิดเลข นักศึกษาและอาจารย์ต้องคำนวณรากที่สองด้วยตนเอง หลายวิธีได้รับการพัฒนาเพื่อเอาชนะกระบวนการที่ยากลำบากนี้ บางวิธีให้ค่าประมาณคร่าวๆ และบางวิธีให้ค่าที่แน่นอน หากต้องการเรียนรู้วิธีค้นหารากที่สองของตัวเลขโดยใช้การดำเนินการง่ายๆ ให้ดูขั้นตอนที่ 1 ด้านล่างเพื่อเริ่มต้น ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2:







	



3 วิธีในการวาด Justin Bieber

Justin Bieber เป็นหนึ่งในป๊อปสตาร์ที่ใหญ่ที่สุดในโลก งานของเขาเป็นที่รักไปทั่วโลก! ชื่อเสียงของเขาเพิ่มขึ้นหลังจากที่เขาอัปโหลดวิดีโอร้องเพลงของเขาไปยัง Youtube ในที่สุดเขาก็เป็นที่รู้จักของสาธารณชนและเริ่มอาชีพของเขา ต้องการเรียนรู้วิธีการวาด Justin Bieber?







	



3 วิธีในการลบสีโป๊วที่ใช้แล้ว

การถอดสีโป๊วเก่านั้นค่อนข้างง่าย แม้ว่าอาจต้องใช้เวลาและความอดทน ขั้นแรก ทำตามขั้นตอนสองสามขั้นตอนเพื่อให้ง่ายต่อการถอดผงสำหรับอุดรู หลังจากนั้น คุณสามารถเอาออกจากพื้นผิวได้โดยใช้เครื่องมือต่างๆ เมื่อเสร็จแล้ว ให้สัมผัสการตกแต่งเพื่อให้พื้นผิวพร้อมที่จะทำสีโป๊วใหม่ ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 3:







	



5 วิธีในการลบฉลากขวด

โถที่ใช้แล้วใช้กันอย่างแพร่หลายเป็นวัสดุจัดเก็บและงานฝีมือ น่าเสียดายที่โดยทั่วไปแล้วมักจะมีฉลากที่ติดแน่นและแกะออกได้ยากบนขวดโหล ฉลากดังกล่าวมักจะทิ้งกระดาษและกาวไว้ซึ่งยากต่อการเอาออกแม้หลังจากขัดและชุบน้ำแล้ว โชคดีที่การแกะฉลากขวดออกนั้นทำได้ค่อนข้างง่าย นอกจากนี้ยังมีเคล็ดลับในการกำจัดกระดาษและคราบกาวอีกด้วย!




















บทความยอดนิยม


	



วิธีลบข้อความส่วนตัวบน Discord บนพีซีหรือคอมพิวเตอร์ Mac

เมื่อคุณสบถหรือสาบานกับใครเมื่อคุณโกรธในข้อความส่วนตัวบน Discord สิ่งต่างๆ จะไม่ดีขึ้นหลังจากนั้น บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการลบข้อความที่ส่งผ่าน Discord เมื่อคุณใช้คอมพิวเตอร์ ขั้นตอน ขั้นตอนที่ 1 ไปที่ คุณสามารถใช้เว็บเบราว์เซอร์ใดก็ได้ เช่น Chrome หรือ Safari เพื่อเข้าถึง Discord หากคุณไม่ได้ลงชื่อเข้าใช้บัญชีของคุณ ให้คลิกที่ลิงก์ “ เข้าสู่ระบบ ” ที่มุมขวาบนของหน้าจอ พิมพ์ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านของบัญชี จากนั้นคลิก “ เข้าสู่ระบบ ”.







	



วิธีดาวน์โหลด Xcode บนพีซีหรือคอมพิวเตอร์ Mac

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการติดตั้ง Xcode ใน Mac หรือ Windows PC ที่ใช้ VirtualBox ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2: ใน Windows 10, 8.1 และ 7 ขั้นตอนที่ 1 ดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม VirtualBox สำหรับ Windows โปรแกรมนี้เป็นไฮเปอร์ไวเซอร์โอเพ่นซอร์สฟรีที่ให้คุณเรียกใช้เครื่องเสมือนได้หลายเครื่อง รวมถึง Xcode สำหรับ MacOS เยี่ยม https:







	



4 วิธีในการทำให้โฟลเดอร์ล่องหน

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการสร้างโฟลเดอร์ที่ซ่อนอยู่ซึ่งใช้งานได้กับคอมพิวเตอร์ Windows หรือ Mac รวมถึงแท็บเล็ตและสมาร์ทโฟน Android แม้ว่าในทางเทคนิคแล้วคุณจะไม่สามารถสร้างโฟลเดอร์ที่ซ่อนอยู่ใน iPhone ของคุณได้ แต่ iOS 11 มีช่องโหว่ที่อนุญาตให้คุณลบโฟลเดอร์แอพจากหน้าจอหลักของคุณชั่วคราว แต่ยังคงเก็บแอพบน iPhone ของคุณไว้ ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 4:







	



วิธีอัปโหลดรูปภาพไปยัง iCloud บนพีซีหรือคอมพิวเตอร์ Mac

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการเพิ่มรูปภาพใน iCloud จากคอมพิวเตอร์ Windows หรือ MacOS หากคุณใช้คอมพิวเตอร์ Windows คุณจะต้องติดตั้งแอป iCloud ซึ่งสามารถดาวน์โหลดได้จาก ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2: บนคอมพิวเตอร์ MacOS ขั้นตอนที่ 1. เปิดใช้งาน iCloud Photo Library หากคุณใช้คุณสมบัติ iCloud Photo Library อยู่แล้ว ให้ไปยังขั้นตอนถัดไป หากคุณยังไม่ได้ดำเนินการ ให้ทำตามขั้นตอนเหล่านี้เพื่อเปิดใช้งานคุณสมบัติคลังรูปภาพบน Mac:







	



วิธีสร้างสำเนาข้อมูลสำรองบนคอมพิวเตอร์ Mac: 13 ขั้นตอน

บทความวิกิฮาวนี้จะแนะนำวิธีการสำรองข้อมูลและไฟล์ในคอมพิวเตอร์ Mac ไปยังฮาร์ดดิสก์ภายนอก และ/หรือ iCloud ซึ่งเป็นบริการจัดเก็บข้อมูลบนคลาวด์ของ Apple ขั้นตอน วิธีที่ 1 จาก 2: การใช้ Time Machine ขั้นตอนที่ 1. เชื่อมต่อคอมพิวเตอร์ Mac ของคุณกับฮาร์ดดิสก์ภายนอกที่ฟอร์แมตแล้ว เชื่อมต่อฮาร์ดไดรฟ์เข้ากับคอมพิวเตอร์โดยใช้สายที่มาพร้อมกับผลิตภัณฑ์ที่ซื้อ (โดยปกติคือสาย USB, Lightning หรือ eSATA) ขั้นตอนที่ 2 คลิกเมนู Apple เมนูนี้จะแสดงด้วยไอคอนที่มุมซ้ายบนของหน้าจ
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